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传媒学院行政工作对口分工安排

经学院党政联席会研究，现对学院行政工作做如下分工：

序号 对口部门 具体负责人 备注

1 行政办公室 武小鹿

2 人事处 武小鹿

3 财务处 武小鹿

4 后勤服务中心 武小鹿

5 招生就业处 武小鹿 招生

6 图书馆 武小鹿

7 保卫处 武小鹿 教师

8 信息中心 武小鹿

9 校医院 武小鹿

10 校园建设与管理处 武小鹿 房屋管理

11 教务处 范选伟

12 科研处 范选伟 胡永启协助

13 督导处 范选伟



14 继续教育学院 范选伟 教师继续教育

15 发展规划处 胡永启 学科建设

16 工程训练中心 崔军彦 学生技能鉴定

17 国资处 张永强 燕晓强协助

18 校企合作处 张永强

19 工程训练中心 张永强 教师技能鉴定

20 发展规划处 张永强 校园规划

21 校园建设与管理处 张永强 校园建设

以上为具体责任分工，各位负责人需恪尽职守，每日查

看校园网工作通知，及时按学院工作流程上报，按时完成各

对口部门安排的工作。
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